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1. DISPOZITII GENERALE

Regulamentul cu privire la achizifionarea bunurilor, lucrarilor si serviciilor (in continuare
»Regulament™) este un act normativ intern al S.A. »~Drumuri — Edinet” (in continuare
,,Tntreprinderea”), care reglementeaza procedurile de achizitie a bunurilor, lucrarilor si serviciilor
pentru necesitatile Intreprinderii.

2. SCOPUL

Regulamentul stabileste conditiile de organizare si desfisurare a procedurilor de achizitie, in
scopul asigurdrii unui proces eficient de achizitii de bunuri, lucrari sl servicil, asigurarii necesitatilor
intreprinderii de bunuri, lucriri §i servicii, participdrii operatorilor economici in cadrul procedurilor
de achizitie gi dezvoltarii concurentei intre acestia, reglementind:

a) stabilirea procedurilor de achizitie a bunurilor, lucrarilor si serviciilor:

b) stabilirea responsabilitatilor grupului de lucru pentru achizitii;

¢) stabilirea conditiilor de intocmire, publicare si/sau expediere a invitatiilor de participare;
d) stabilirea condifiilor de depunere, deschidere sl examinare a ofertelor;

¢) determinarea cerinelor speciale pentru participarea la procedurile de achizitie;

1) stabilirea conditiilor de atribuire si incheiere a contractelor de achizitie.

3. DOMENIUL DE APLICARE

Prezentul Regulament este un document de uz intern, actiunea ciruia se extinde asupra tuturor
subdiviziunilor structurale a Intreprinderii antrenate in procesul de achizifie a bunurilor, lucrarilor si
serviciilor pentru necesitatile Intreprinderii (in continuare — subdiviziune responsabila).

4. TERMENOLOGIE

Achizitie — procurarea de bunuri, lucrari si servicii pentru necesitatile Intreprinderii.

Contract de achizitii — contract cu titlu oneros, incheiat in scris intre Intreprindere sl unul sau mui
multi operatori economici, care are ca obiect procurarea de bunuri, executarea de lucriri sau
prestarea de servicii in sensul prezentului Regulament.

Caiet de sarcini — documentatie scrisa, parte componenta a invitatiei de participare, care detaliaza
condifiile tehnice de proiectare si executare a lucrarilor sau prestare a serviciilor, cerintele fai de
calitate, standardele i reglementarile tehnice aplicabile, testele, verificarile, modificarile etc.

Plan de achizitii — ansamblul necesitatilor de bunuri, lucrari sau servicii pentru intreg anul
corespunzator bugetului Intreprinderii pe anul respectiv, necesitafi care urmeaza a fi realizate prin
incheierea unui sau mai multor contracte de achizitii, in funcfie de modul de planificare a acestor
contracte. ;

Bunuri — bunuri de orice tip si cu orice aspect, obiecte ale schimbului prin intermediul vinzarii
cumpararii.

Ofertant — operator economic care a prezentat o ofertd in cadrul procedurii de atribuirc o
contractului de achiziii.

Operator economic ~ furnizor de bunuri, executant de lucrari si/sau prestator de servicii, care poate
fi orice persoana fizica sau juridicd, orice entitate publica sau asociafie de astfel de persoane si/sau
entitafi care furnizeaza pe piatd bunuri, executa lucrari si/sau presteaza servicii.

Lucrdri — orice lucrari legate de constructie, reconstructie si reparafie, montare si instalare a
reelelor, sistemelor sau echipamentelor tehnologice.

Servieii — orice servicii legate de efectuarea unor actiuni sau activititi de catre Prestator in favoarea
Beneficiarului (expedierea corespondentei, servicii de evaluare, audit, deservire juridica, instruire
ete.).

Subdiviziune responsabili — subdiviziune structurali din cadrul intreprinderii care poarta
responsabilitate si autoritate pentru organizarea si desfisurarea procesului de achizitionare a
bunurilor, luerérilor si serviciilor.



Conflict de interese — conflictul dintre exercitarea atribugiilor functiei detinute si interesele
personale ale persoanelor prevazute in prezentul Regulament, in calitatea lor de persoane private,
care ar putea influenfa necorespunzitor indeplinirea obiectivd si impartiald a obligatiilor si
responsabilitagilor ce le revin potrivit legii;

Interes personal — orice interes, material sau nematerial, al persoanelor previzute in prezentul
Regulament care rezultd din necesitatile sau intentiile personale ale acestora, din activitati care altfel
pot fi legitime in calitate de persoana privaté, din relagiile lor cu persoane apropiate sau persoane
Juridice, indiferent de tipul de proprietate, din relatiile sau afiliatiile personale cu partide politice, cu
organizafii necomerciale i cu organizatii internafionale, precum si care rezulta din preferintele sau
angajamentele acestora;

Persoane apropiate — soful (sofia), persoanele inrudite prin singe sau adoptie (parinti. copii. frati.
surori, bunici, nepoti, unchi, matuse) si persoanele inrudite prin afinitate (cumnat, cumnati, socru.
soacrd, ginere, nora).

Declaratia de interes - orice interes, material sau nematerial, al persoanclor care rezultd din
necesitaile sau intentiile personale ale acestora, din activitifi care altfel pot fi legitime in calitate de
persoand privatd, din relagiile lor cu persoane apropiate sau persoane juridice, indiferent de tipul de
proprietate, din relatiile sau afiliafiile personale cu partide politice, cu organizatii necomerciale si cu
organizafii internationale, precum si care rezultd din preferintele sau angajamentele acestora;

5. PROCEDURILE DE ACHIZITIE A BUNURILOR, LUCRARILOR SI SERVICIILOR
1. In functie de valoarea si complexitatea achizifiei, se va folosi una din urmatoarele proceduri de
achizifie:
a) achizitia prin licitatie;
b) achizitia prin cererea ofertelor de preturi;
¢) achizifia dintr-o singura sursa;
d) achizifia de valoare mica;
2. Achizitia prin licitatie reprezinta achizitia bunurilor, lucrarilor sau serviciilor, pentru necesitatile
intreprinderii, a caror valoare estimativa, fara taxa pe valoarca adaugata, este egala sau depasestc
suma de 200 000 lei pentru bunuri si servicii, si 250 000 lei pentru lucrari
3. Achizitia prin cererea ofertelor de prefuri, reprezinta achizitia bunurilor, lucrarilor sau serviciilor,
pentru necesitatile Intreprinderii, a céror valoare estimativa, fara taxa pe valoarea adaugatd, este
egald sau depageste suma de 10 000 lei, dar nu depdseste suma de 200 000 lei pentru bunuri si
servicii, si depageste suma de 10 000 lei, dar nu depageste suma de 250 000 lei pentru lucrari.
4. Achizifia dintr-o singurd sursa este o procedura destasurata in scopul satisfacerii unor necesitati
de bunuri, lucréri si servicii de cétre un singur operator economic, exceptind necesitatea efectuarii
unei proceduri de achizitie prin licitaie sau prin cererea ofertelor de preturi, in vederea stabilirii
ofertantului cistigdtor. Temeiurile desfasurarii achizitiei dintr-o singurd sursia sint prevazute in
prezentul Regulament.
5. Achizifia de valoare mica reprezinta o procedurd simplificatd pentru achizitia bunurilor, lucrarilor
sau serviciilor, a cdror valoare estimativa, nu depéaseste 10 000 de lei. Procedura simplificati
presupune plasarea cererii $i receptionarea ofertei la conditii de piafa avantajoase. Achizifiile cc vor
fi efectuate conform procedurii simplificate, a caror valoare estimativa, excede suma de 1 000 lei.
urmeaza sé fie retlectate in mod obligatoriu, prin contracte de achizitie.
6. In cazul achizifiei de valoare mica nu este obligatorie respectarea conditiilor de intocmire,
publicare gi/sau expediere a invitafiilor de participare, de depunere, deschidere si examinare a
ofertelor prevazute de punctele 6 si 7 din prezentul Regulament.
7. Pentru a determina procedura de achizitie aplicabild, Subdiviziunea responsabild va asigura
calcularea valorii estimative a contractului si alte particularitafi aferente, prin efectuarea unui studiu
de piata.
8. Procedurile de achizitie se aplica de Intreprindere la achiziia bunurilor, lucrarilor si serviciilor
necesare pentru satisfacerea cerintelor sale, conform planului anual de achizitie intocmit si aprobat
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in modul stabilit, din motive de urgentd, ca urmare a aparifiei unor necesitati neplanificate sau
evenimente imprevizibile si la indicatiile administratorului.

9. Intreprinderea nu are dreptul s& divizeze achiziia prin incheierea de contracte separate, in scopul
aplicarii unei alte proceduri de achizitie decit procedura care ar fi fost utilizata in conformitate cu
prezentul Regulament, in cazul in care achizitia nu ar fi fost divizata. Exceptie constituie achizitia de
bunuri, lucrdri si servicii sezoniere, care impune incheierea unor contracte separate pe diferite
perioade de timp si a caror conditii de achizifionare se modifica in functie de perioada in care sint
realizate,

10. De reguld, contractele de achizifie se incheie pe un an, insa pentru achizitiile de bunuri, lucrari si
servicii ale cdror perioada de realizare este mai mare de un an contractul poate fi incheiat pentru
intreaga achizitie, insa realizarea lor urmeazi a fi asigurata in limitele alocatiilor anuale prevazute in
aceste scopuri si precizate anual in contract,

Ll. Prevederile prezentului Regulament nu se aplica contractelor de adeziune, incheiate, pe un
termen mai mare de un an, cu operatorii economici nerezidenti daci modalitatea de ajustare a valorii
acestuia este prestabilitd in contractul-tip cu caracter de adeziune, aprobat/publicat de operatorul
economic.

12. Procedurile de achizifie previzute de prezentul Regulament nu se aplicd la incheierea
“contractelor unde preturile si tarifele carora sunt reglementate de stat, ale caror obiecte sint:

a) energia electricd, termica, gazele naturale, apa, serviciile de canalizare, precum $i serviciile dc
transportare a deseurilor menajere solide;

b) serviciile de paza de stat a caror contractare este obligatorie conform actelor normative;

¢) lucrari de intretinere periodica si reparatie curenta a drumurilor publice;

d) lucrdri de intretinere periodica si reparatie curentd a drumurilor publice adjudecate (contractate)
deja prin procedura de achizitie.

13. Temeiurile achizifiei dintr-o singura sursa.

14. Achizitia dintr-o singurd sursa se efectueaza in unul din urmatoarele cazuri:

a) Intr-o masurd strict necesara, din motive de maxima urgenfda, ca urmare a unor evenimente
imprevizibile, nu se pot respecta termenele procedurilor de achizitie prin licitatie sau cererea
ofertelor de prefuri. in acest caz, motivele invocate pentru a justifica urgenta achizitiei nu trebuie sa
reprezinte rezultatul neglijentei Subdiviziunii structurale antrenate;

b) din motive tehnice, de creaie, referitoare la protectia drepturilor exclusive, sau din alte motive
obiective, de bunurile, lucririle si serviciile necesare dispune un singur operator economic, sau un
singur operator economic are drepturi prioritare asupra lor si nu existi o alta alternativa, ori
operatorul economic este stabilit prin lege:

¢) dupd efectuarea procedurii dc achizifie prin licitafic sau cercrea ofertelor de preturi,
Intreprinderea, ca raspuns la invitafie a primit o singura oferti. iar efectuarea unei noi proceduri de
achizitie este irationala.

15. In cazul contractelor de achizitii de bunuri, Intreprinderea efectucaza achizifii dintr-o singura
sursd, dacé:

a) aceste bunuri sint produse numai in scopul cercetarii-dezvoltarii sau experimentarii. Prezenta
dispozifie nu se aplica asupra productiei cantitative menite sa stabileasca viabilitatea comerciala a
produsului sau si amortizeze preturile de cercetare-dezvoltare;

b) contractul de achizitii se refera la livrarile suplimentare efectuate de furnizorul initial, destinate,
fie pentru inlocuirea partiald a bunurilor sau a instalatiilor de uz curent, fie pentru extinderea
bunurilor sau a instalatiilor existente, daca schimbarea furnizorului ar obliga Intreprinderea sa
achizifioneze un material tehnic cu caracteristici diferite, care ar conduce la incompatibilitate sau la
dificultdti tehnice disproporfionate de utilizare si intretinere. Valoarea cumulati a contractelor
atribuite pentru bunuri suplimentare nu trebuie si fie mai mare de 30 la suti din valoarea
contractulul initial. Ca regula general, durata unor astfel de contracte, precum si cea a contractelor
reinnoite, nu poate fi mai mare de 3 ani;

¢) bunurile ce urmeaza a fi procurate sint cotate si achizifionate la o bursad de materii prime; d)
contractul de achizitii se refera la procurarea de bunuri in condifii deosebit de avantajoase,
argumentate economic. fie de la un furnizor care isi inceteaza definitiv activitatile comerciale. fie de



la un administrator/lichidator al procedurii de insolvabilitate, fie in baza unei proceduri de plan sau a
unei alte proceduri de aceeasi natura, in temeiul legislatiei nationale.

16. In cazul contractelor de achizitii de lucrri si servicii, Intreprinderea efectueaza achizitii dintr-o
singurd sursa:

a) pentru lucrarile sau serviciile suplimentare care nu sint prevazute in proiectul estimat iniial si
nici in contractul initial i care au devenit necesare pentru executarea lucririlor sau prestarea
serviciilor indicate in acestea, ca urmare a unei situafii neprevazute, cu condifia atribuiri
contractului operatorului economic care efectueaza lucrarea respectivi sau presteaza serviciul
respectiv:

- daca lucrarile sau serviciile suplimentare respective nu pot fi separate, din punct de vedere
tehnic sau economic, de obiectul contractului initial, fara a constitui un inconvenient major pentru
fntreprindere, sau;

- daca lucrérile sau serviciile respective, chiar daca pot fi separate de obiectul contractului
inifial, sint strict necesare pentru finalizarea acestuia. Valoarea cumulata a contractelor atribuile
pentru lucrari sau servicii suplimentare nu trebuie sa fie mai mare de 30 la suta din valoarca
contractului initial.

b) pentru lucrdrile sau serviciile noi, constind in repetarea lucrdrilor sau serviciilor similare
incredinfate operatorului economic cistigitor al contractului inifial, cu condifia ca lucrarile sau
serviciile respective sa fie conforme cu un proiect de baza si s fi fiacut obiectul unui contract initial
atribuit prin procedura deschisa sau limitata.

17. In cazul procedurii de achizijie dintr-o singura sursa, se vor aplica condifiile generale dc
intocmire, publicare si/sau expediere a invitatiilor de participare, de depunere, deschidere si
examinare a ofertelor prevazute in punctele 6 si 7 din prezentul Regulament.

Grupul de lucru la deschiderea ofertei si examinarea acesteia va asigura intocmirea si semnarea
proceselor-verbale de deschidere si examinare si evaluare a ofertei. In dependenta de procedura de
achizitie, subdiviziunea responsabila si/sau Grupul de lucru va lua decizia asupra intocmirii
procesului-verbal de deschidere a ofertelor comerciale sau va trece direct la intocmirea procesului
verbal de examinare si evaluare a ofertei comerciale, care va include si prevederea referitor la
deschidere. N

6. RESPONSABILITATILE GRUPULUI DE LUCRU PENTRU ACHIZITII

18. Grupul de lucru pentru achizitii (in continuare - Grup de lucru) reprezinta, de reguld. un grup
permanent format din cel putin 5 angajati din cadrul Intreprinderii, numifi prin Ordinul
administratorului, care dispun de cunostinie speciale si contribuie la organizarea si desfasurarea
achizifiilor de bunuri, lucrari i servicii. Din membrii grupului de lucru va fi desemnat presedintele
si secretarul grupului de lucru. in cadrul Intreprinderii pot fi create mai multe grupuri de lucru
pentru achiziiii, in funciie de domeniul in care se efectueaza achizitia.

19. Grupul de lucru se creeaza din specialisti ai Intreprinderii, in limitele personalului scriptic si
fondului de salarizare stabilit. Din grupul de lucru vor face parte in mod obligatoriu, sefii dc
directii/servicii, contabilul-sef, Serviciul Juridic si reprezentantii subdiviziunii responsabile, care vor
fi diferifi in dependenta de domeniul achizifiei, fapt ce va fi consemnat in procesele-verbale.

20. Pe parcursul activitafii grupului de lucru. in calitate de membri, pot fi antrenafi, prin scrisoare,
consultanfi - specialisti/experfi in domeniul in care se efectueaza achizitia, acestia din urma avind
drept de vot doar in cazurile expres prevazute.

21. Grupul de lucru isi desfasoara activitatea in conformitate cu prezentul Regulament. cu
respectarea principiilor transparenei, publicitdtii, eficientei achizitiilor. impartialitatii, asigurarii
competitivitatii achizitiilor.

22. Tn cazul in care unul din membrii grupului de lucru absenteaza motivat, el este inlocuit (fara
emiterea unui ordin suplimentar) cu persoana care exercitd functiile acestuia pentru perioada de
absenta si, respectiv, exercita functiile pe care membrul grupului de lucru absent le exercita din
oficiu. Efectuarea unei asemenea inlocuiri se consemneazi in procesul-verbal. 23. Responsabilitii:
Membrii grupului de lucru au obligatia de a semna pe propria raspundere o declaratie de interes,
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prin care se angajeaza sa respecte neconditionat legislatia privind conflictul de interese si prin care
confirma faptul ca:

a) vor asigura obiectivitatea si nepartinirea la procedurile de achizitii;

b) vor asigura transparenta si publicitatea procedurilor de achizitie;

¢) vor intocmi procesul-verbal de deschidere a ofertelor, iar in cazul in care reprezentanii
operatorilor economici solicita, sa-1 inainteze acestora spre contrasemnare;

d) vor efectua calificarea participangilor la procedurile de achizitie, in conformitate cu cerintele
stabilite in invitatia de participare;

e) vor examina, va evalua si va compara ofertele operatorilor economici, in termenele i1 in
conditiile stabilite in invitafia de participare;

f) vor intocmi §i va prezenta pentru aprobare administratorului procesul-verbal cu privire la
evaluarea ofertelor in cazul achizitiilor prin licitatie si prin cererea ofertelor de preturi, precum si a
procesului-verbal cu privire la examinarea ofertei in cazul achizitiei dintr-o singura sursa;

g) vor asigura ca niciunul dintre ofertan{i si nu fie persoane apropiate cu membrii grupului de lucru:
h) nu vor define cote-parte sau acfiuni in capitatul social subscris al ofertantilor.

7. CONDITIILE DE INTOCMIRE, PUBLICARE SI/SAU EXPEDIERE A INVITATIILOR
DE PARTICIPARE/ CERERE DE ACHIZITIE

24. La organizarea procedurii de achizitie, Subdiviziunea responsabila va intocmi in baza cererii de
achizitie invitatia de participare/cererea de oferta.

Cererea de oferta se va intocmi pentru unele bunuri selectate, la decizia secretarului grupului do
lucru, care trebuie sa confind minim urmatoarea informatie:

- denumirea bunului, lucrarilor si serviciilor;
- cerinte/caracteristici minime;
- cantitatea.

Invitatia de participare trebuie sa con{ind urméatoarea informafie:

a) denumirea si sediul Intreprinderii;

b) descrierea succinta a bunurilor, lucrarilor si sqrviciilor;

¢) informatiile privind intocmirea ofertelor;

d) modul, locul, data si ora limita de prezentare a ofertelor de cétre operatorii economici;

e) informatia despre pretul ofertei, calculat in valutd nafionald sau in altd valutd, inclusiv
indicatiile asupra necesitatii includerii in pret a altor elemente, cu exceptia costului propriu-zis al
lucrarilor, serviciilor sau bunurilor;

f) termenul de valabilitate a ofertelor;

g) termenul de realizare a achizitiei este de 30 zile;

h) locul, data deschiderii si examinarii ofertelor;

i) copia contractului de achizitie de lucrari, servicii sau bunuri (dupa caz);

1) denumirea documentelor de calificare a operatorilor economici ofertanti;

k) alte cerinte, considerate necesare de catre Intreprindere, dar care sa nu contravina legislagiei in
vigoare, precum si prevederilor prezentului Regulament.

25. in cazul achizitiondrii lucrarilor sau serviciilor, invitatia de participare va fi insotita de caietul de
sarcini si/sau solicitarea elaboratd de subdiviziunile iniiatoare ale procedurii de achizifie, ce va
contine caracteristicile minime aferente. in cazul achizitionarii bunurilor, invitatia de participare va
fi Tnsotita de specificagia bunurilor elaborata de subdiviziunea responsabila de procesul de achizitic.
ce va contine caracteristicile minime aferente,

26. Caracteristicile bunurilor, lucrérilor si serviciilor solicitate trebuie sd prezinte o descriere exacta
si completd a obiectului achizitiei. Caracteristicile trebuie sa reflecte calitatea, eficienta, testarea,
securitatea, dimensiunile, simbolurile, terminologia, ambalajul, modul de transportare, marcarea,
etichetarea, procesele si metodele de producere a obiectului achizitiilor, precum si procedeele de
determinare a conformitdtii lui cu cerinfele documentelor de participare. La redactarea
caracteristicilor tehnice, proiectelor, desenelor tehnice, schitelor si descrierilor se utilizeaza termenit
standard ori standardele internafionale si cele najionale aprobate.
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27. Subdiviziunea responsabild coordoneazi invitafia de participare/cererea de oferti cu inginerul
sef §i o prezinta spre aprobare catre presedintele grupului de lucru. Pentru aprobarea invitatiei de
participare/ cererii de achizifie subdiviziunea responsabila este obligata sd prezinte urmatoarele
documente:
a) cerere de achizitie
b) nvitafia de participare/cerere de oferta.
28. Dupa obtinerea aprobarii, Subdiviziunea initiatoare asigura, in mod obligatoriu, publicarea
anticipatd a anunfurilor de participare pe pagina web oficiala a intreprinderii (de la 10 000 in sus)
sau, dupa caz, alte mijloace de informare si/sau, dupd caz, invitatia de participare operatorilor
economici selectati, astfel incit achizitia sa fie realizati cit mai eficient.
29. Invitagia de participare va fi transmisa prin posta, curier, fax sau prin ridicare directs de citre
operatorul economic in urma invitirii acestuia, in ambele cazuri acest fapt se va inregistra in
registrul corespondentei de iesire al Intreprinderii,
30. Invitatia de participare va fi transmisa concomitent tuturor operatorilor economici interesai.
Invitaia de participare transmisi operatorilor economici va fi semnatd, in mod obligatoriu, de
presedintele Grupului de lucru, cu aplicarea stampilei intreprinderii.
31. Subdiviziunea responsabild poate solicita operatorilor economici ca oferta sa fie insofita de
documente de participare suplimentare conform pct.9 din prezentul Regulament.
32. Termenul limitd de prezentare a ofertelor va fi de cel putin 3 (trei) zile lucratoare din data
ifierii procesului de achizitionare a bunurilor si cel pufin 5 (cinci) zile lucritoare in cazul
achizifiondrii serviciilor si luerarilor, astfel incit operatorii economici s dispund de timp suficient
pentru intocmirea ofertei si a celorlalte documente solicitate. Ofertele prezentate cu intirziere de
operatorii economici vor fi respinse.
33. Pind la prezentarea ofertelor, Intreprinderea va raspunde la orice demers al operatorilor
economici referitor la invitafia naintata.
34. Oferta operatorilor economici trebuie si corespunda indicatiilor si cerintelor din invitatia de
participare,
35. Orice agent economic ciruia i se solicita oferta de preturi trebuie sa fie informat, in invitatia d.
participare, daca in pref se includ, pe linga costu! bunurilor, lucrarilor sau serviciilor, §i alte
cheltuieli.

8. CONDITIILE DE DEPUNERE, DESCHIDERE SI EXAMINARE A OFERTELOR

537. Ofertele se depun prin posta, fax, curier - in modul si la data specificate in invitatia de
participare,

38. Fiecare operator economic va depune o singurd oferta de prefuri, fara dreptul de a fi modificaLd
dupa termenul-limitd de depunere. Asupra unei astfel de oferte, intre Grupul de lucru si/sau
Subdiviziunea responsabila si ofertant nu se vor purta nici un fel de negocieri. 39. Oferta trebuie si
fie intocmita clar cu semnétura persoanei responsabile si stampila ofertantului.

40. Grupul de lucru, la termenul indicat in invitatia de participare aplicabila procedurii de achizitie,
va deschide ofertele prezentate de operatorii economici si va da citire tuturor documentelor
prezentate in cadrul acestei proceduri, inclusiv a ofertei, cu mentionarea prefurilor expuse in oferu
operatorului economic, dupa care oferta prezentatd va fi semnata de citre toti membrii grupului dec
lucru. La momentul deschiderii ofertelor, grupul de lucru nu ia nici o decizie privind respingerea sau
determinarea ofertei ca fiind cistigatoare.

41. Grupul de lucru examineaza ofertele in mod confidential si nu divulgs informatia privind
examinarea, evaluarea si compararea ofertelor ofertantilor sau persoanelor neimplicate oficial in
aceste proceduri sau in determinarea ofertei cistigatoare.

42. Pe parcursul evaludrii ofertelor grupul de lucru poate solicita explicafii si documenic
suplimentare de la ofertanti, in scopul confirmarii datelor inifial prezentate. In cazul in care grupul
de lucru va solicita careva explicatii suplimentare asupra ofertei prezentate, acesta va pune pe picior
de cgalitate tofi ofertantii participanti, cu solicitarea in scris a documentelor sau explicatiilor
necesare de la toti ofertantii participanti.



45. Dacé ofertantul nu executa cererea Grupului de lucru, de a confirma a 2 (doua) oara datele de
calificare, oferta i se respinge si se selecteaza o altd oferti cistigatoare din ofertele rimase in
vigoare. In cazul in care refuzul de a prezenta documentele suplimentare solicitate de Grupul de
lucru, este argumentat, atunci oferta operatorului economic poate fi acceptatd, cu descrierea
desfdsurati a situatiei respective in procesul-verbal.
44. Daca se constatd cd numai 2 (doi) ofertanti intrunesc cerintele de calificare solicitate pentru
executarea lucrarilor, prestarea serviciilor sau comercializarea bunurilor se vor examina numai
ofertele acestor 2 (doi).
45. In cazul in care doar 1 (un) singur ofertant poate executa lucrarile, presta serviciile sau vinde
bunurile solicitate, se va accepta, daca este rezonabil, oferta acestuia, respectindu-se procedura
achizitiei dintr-o singurd sursi. In acest caz, dovada existentei unicului operator economic sau
necesitatea contractdrii anume a acestor bunuri, lucriri sau servicii care pot fi livrate doar dc un
singur operator economic, revine insusi operatorului economic.
46. Grupul evalueaza si compari ofertele primite pentru a determina oferta cistigatoare, folosind
modul si criteriile expuse in scrisoarea de invitatie. Cistigitoare va fi oferta:
a) cu cel mai mic pret care corespund cerintelor solicitate;
b) cu cea mai mica valoare estimativa, daca faptul acesta se prevede In cererea ofertelor de preturi.
determinata in baza urmatoarelor criterii care vor fi evaluate prin valori relative si, daca este posibil.
printr-un echivalent de cost:

- cheltuielile pentru exploatare, deservire tehnica i reparatie;

- termenele de livrare a bunurilor, de finalizare a lucrarilor si de prestare a serviciilor;

- caracteristicile functionale ale bunurilor;

- conditiile de plata si de garantie a bunurilor, lucrarilor si serviciilor;

- servicille de post-garantie.
47. In cazul in care prefurile ofertelor sint exprimate in doua sau mai multe valute, atunci, pentru
inlesnirea evaluarii si compardrii ofertelor, prefurile tuturor ofertelor pot fi recalculate intr-o singura
valutd conform cursului stabilit oficial al BNM la ziua deschiderii ofertelor. Pe parcursul examinarii
documentelor operatorului economic, Grupul de lucru poate solicita explicafii suplimentare asupra
ofertei prezentate, precum si asupra documentelor de calificare.
48. Dacé in procesul evaluirii ofertelor se constati ci oferta cu cel mai mic pref nu corespundy
cerinjelor, se va da preferinta urmatoarei oferte cu cel mai mic pref, care intruneste toate cerinjcic
necesare. Rezultatele evaluarii se specifica intr-un proces-verbal. 49, Grupul de lucru poate
descalifica ofertantul la orice etapé a procedurii de achizitie, daca va constata ca datele de calificare
pe care acesta le-a prezentat sint in esentd eronate sau incomplete sau daca refuza sa prezinte
informatia suplimentara solicitati, care este strict necesara pentru confirmarea datelor de calificarc a
ofertantului sau pentru evaluarea ofertei prezentate.
50. Subdiviziunea responsabila de procesul de achizitie informeazi ofertantul cistigator in baza unei
scrisori de informare sau verbal pentru achizitiile ce depasesc 200000 lei st prin telefon pentru
achizifiile pina la 200000 lei.
51. Grupul de lucru poate respinge, in modul stabilit, oricind, toate ofertele pina la acceptarea lor,
daca:
a) nu a fost posibila asigurarea concurentei, respectiv numarul de ofertanti este mai mic decit cel
minim, prevazut pentru tiecare procedura de achizitie;
b) nici unul dintre ofertanti nu a intrunit conditiile de calificare prevazute in invitatia de participare:
¢) au fost inregistrate numai oferte necorespunzatoare, care:

- ori sint depuse dupa data-limita de prezentare a ofertelor:

- ori nu au fost elaborate si prezentate in conformitate cu cerintele cuprinse in invitatia de

participare;

- ori confin, in propunerea financiard, prefuri care in mod evident nu sunt rezultatul liberei
concurenfe si care nu pot fi justificate temeinic;

- ori confin propuneri referitoare la clauzele contractuale, propuneri, evident, dezavantajoase
pentru Intreprindere;
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- ori prin valoarea inclusd in propunerea financiara, fiecare dintre ele a depasit valoarea
fondurilor alocate pentru indeplinirea contractului de achizitie respectiv.
52. Fiecare membru al grupului de lucru este obligat sa semneze procesul-verbal de deschidere a
ofertelor dupa caz si procesul-verbal de evaluare a ofertelor. in cazul in care un membru al grupului
de lucru nu este de acord cu decizia luata in cadrul sedinei, el este obligat sd-si expund opinia
separatd in procesul-verbal, cu indicarea motivelor clare privind dezacordul cu decizia luata. Decizia
grupului de lucru este adoptati cu majoritatea voturilor membrilor grupului de lucru.
53. Procesul-verbal de deschidere a ofertelor si procesul-verbal de evaluare a ofertelor se aproba de
cdtre administrator.
54. Dosarul achizitiei se intocmeste si se pastreaza in cadrul Subdiviziunii responsabile si va contine
actele perfectate in interiorul procedurii de achizitie, conform cerinfelor legislatiei in vigoare si
prezentului Regulament, conform pet. 11.
9. CERINTE SPECIALE PENTRU PARTICIPAREA LA PROCEDURILE DE ACHIZITIE

35. Achizitionarea bunurilor

La procedura de achizitii vizind procurarea bunurilor ordinare se admit operatori economict

calificarea cdrora se confirmi prin urmatoarele:

I. documente obligatorii:

a) certificatul sau decizia de Inregistrare a intreprinderii;

b) certificatul de inregistrare a subiectului impunerii la TVA, dupa caz;

¢) licen{a pentru activitatea in domeniul respectiv, dupa caz;

d) extrasul din Registrul de stat al persoanelor juridice:;

II. documente facultative:

a) alte documente, prevazute de legislatia in vigoare, normativele tehnice, etc., si care sint necesare

pentru incheierea contractului de achizitie a bunurilor;

b} cazierul judiciar al persoanelor juridice;

¢) componenta fondatorilor si a persoanelor afiliate;

d) certificatul care atesta lipsa sau existenta restantelor la bugetul public national;

¢) bonitatea, implicit certificate care atesta ca el nu se afli in proces de lichidare sau de

insolvabilitate, ca patrimoniul sdu nu este sechestrat, ca activitatea sa de afaceri nu este suspendata,
La procedura de achizitionare a produselor informationale (programelor de calculator) se admit

operatori economici calificarea cdrora se confirma prin urmatoarele:

[. documente obligatorii;

a) certificatul sau decizia de inregistrare a intreprinderii:

b) licenta pentru activitate In domeniul respectiv, dupa caz;

¢) certificatul de inregistrare a subiectului impunerii la TVA., dupa caz;

d) extrasul din Registrul dé stat al persoanelor juridice;

IT. documente facultative:

¢) dupa caz, alte documente prevazute de legislatia in vigoare, normativele tehnice, etc., care sint

necesare pentru incheierea contractului (de exemplu: certificat despre experienta similara in

domeniul solicitat, pe parcursul a 2 (doi) ani anteriori, vizat de catre conducator; certificatul despre

asigurarea cu personal calificat si experimentat (cel pufin 3 (trei) ani in cazul operatorilor economici

care se ocupa nemijlocit cu elaborarea produselor informationale (programelor de calculator). vizat

de cdtre conducdtor; certificate sau recomandiri ce confirma pozitia, experienfa si reputafiu

operatorului economic in domeniu), ne includerea in lista de interdictie a agentilor;

f) cazierul judiciar al persoanelor juridice;

g) componenta fondatorilor si a persoanelor afiliate:

h) certificatul care despre lipsa sau existenta restantelor la bugetul public national;

¢) bonitatea, implicit certificate care atestd ca el nu se afla in proces de lichidare sau de

insolvabilitate, ca patrimoniul siu nu este sechestrat, ¢ activitatea sa de afaceri nu este suspendat,

56. Achizitionarea lucririlor

La procedura de achizitionare a lucrarilor ordinare se admit operatori economici calificarea carora se

confirma prin urmatoarele documente de participare:



I. documente obligatorii: a) certificatul sau decizia de Inregistrare a intreprinderii;

b) certificatul de inregistrare a subiectului impunerii la TVA, dupa caz;

¢) extrasul din Registrul de stat al persoanelor juridice;

[1. documente facultative:

a) certificatul privind dotarea cu mijloace tehnice necesare, ce garanteaza prestarea serviciilor

solicitate, vizate de catre Conducator si Contabil-gef (in cazul procedurii de achizitie prin licitagie);

b) dupid caz, alte documente confirmative, prevazute de legislafia in vigoare, normativele tehnice,

etc., care sint necesare pentru incheierea contractului (de exemplu: certificat despre existenta

personalului cu calificare in indeplinirea lucririlor stabilite; certificate sau recomandari ce confirmi

pozifia, experienta si reputafia operatorului economic in domeniu), ne includerea in lista de

interdictie a agentilor economici.

¢) cazierul judiciar al persoanelor juridice;

d) componenta fondatorilor si a persoanelor afiliate:

¢) certificatul care atest3 lipsa sau existena restanfelor la bugetul public national;

f) bonitatea, implicit certificate care atestd ci el nu se afld in proces de lichidare sau de

insolvabilitate, ¢a patrimoniul siu nu este sechestrat, ca activitatea sa de afaceri nu este suspendata.
La procedura de achizifionare a lucrérilor de cercetare si proiectare a sistemelor informationale

se admit operatori economici, calificarea carora se confirmi prin urmatoarele documente de

participare:

I. documente obligatorii:

a) certificatul sau decizia de inregistrare a intreprinderii;

b) dupa caz, licenta pentru activitate in domeniul respectiv;

c) certificatul de inregistrare a subiectului impunertii la TVA, dupa caz;

d) extrasul din Registrul de stat al persoanelor juridice;

I1. documente facultative:
a) certificatul privind dotarea cu mijloace tehnice necesare, c¢ garanteaza prestarea serviciilor
solicitate, vizate de catre Conducitor si Contabil-sef (in cazul procedurii de achizitie prin licitatic):
b) dupi caz, alte documente confirmative, prevazutg de legislafia in vigoare, normativele tehnice,
etc., care sint necesare pentru incheierea contractului (de exemplu: certificat despre experienti
similara In domeniul solicitat, pe parcursul a 3 (trei) ani anteriori, vizat de catre conducétor;
¢) certificatul despre asigurarea cu personal calificat si experimentat, cu indicarea vechimii de
munca a acestuia in domeniul lucrarilor de cercetare si proiectare a sistemelor informationale. vizat
de catre conducator; certificate sau recomandiri ce confirma pozifia. experienfa si reputafiu
operatorului economic in domeniu) ne includerea in lista de interdictie a agenilor economici.
a) cazierul judiciar al persoanelor juridice:
b) componenta fondatorilor si a persoanclor afiliate:
¢) certificatul care atesta lipsa sau existenta restantelor la bugetul public nafional.
d) bonitatea, implicit certificate care atestd ci el nu se afla in proces de lichidare sau d-
insolvabilitate, ¢ patrimoniul sdu nu este sechestrat, ca activitatea sa de afaceri nu este suspendala.
57. Achizitionarea serviciilor

La procedura de achizitii a serviciilor ordinare se admit operatori economici calificarea carora se
confirma prin urmitoarele documente de participare:
[. documente obligatorii:
a) certificatul sau decizia de inregistrare a intreprinderii;
b) certificatul de inregistrare a subiectului impunerii la TVA, dupi caz;
¢) dupa caz, licenta pentru activitate in domeniul respectiv;
d) extrasul din Registrul de stat al persoanelor juridice:
[I. documente facultative:
a) certificatul privind dotarea cu mijloace tehnice necesare, ce garanteaza prestarea serviciilor
solicitate, vizate de catre Conducator si Contabil-gef (in cazul procedurii de achizitie prin licitatic):
b) dupa caz, alte documente confirmative, prevazute de legislatia in vigoare, normativele tehnice.
etc., care sint necesare pentru incheierea contractului (de exemplu: certificate sau recomandiri cc
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confirma pozitia, experienja §i reputafia operatorutui economic in domeniu; certificatul despre
asigurarea cu personal calificat $i experimentat (cel putin 3 (trei) ani in cazul in care operatorii
economici care se ocupd nemijlocit cu producerea materialelor si echipamentelor de
radiocomunicatii, montarea §i instalarea retelelor, sistemelor si echipamentelor tehnologice, etc.) n.:
includerea in lista de interdictie a agentilor economici. ¢} cazierul judiciar al persoanelor juridice:

d) componenta fondatorilor si a persoanelor afiliate;

e) certificatul care atestd lipsa sau existenga restantelor la bugetul public national.

f) bonitatea, implicit certificate care atestd ca el nu se afli in proces de lichidare sau de
insolvabilitate, ca patrimoniul siu nu este sechestrat, ca activitatea sa de afaceri nu este suspendata.

10. ATRIBUIREA, INCHEIEREA SI DIFUZAREA CONTRACTULUI DE ACHIZITIE
58. Dupa ce a fost desemnat cistigatorul procedurii de achizifie, Subdiviziunea responsabila va
aduce rezultatele la cunostinta acestuia.

59. Contractul va fi elaborat de catre Sectia economici si coordonat cu Serviciul Juridic .

60. Proiectul contractului va i vizat de citre Serviciul Juridic, Subdiviziunea responsabild, Grupul
de lucru, subdiviziunea initiatoare a procedurii de achizifie, dupa ce se transmite spre semnar:
administratorului Intreprinderii.

61. La aplicarea procedurii de achizifie dintr-o singurd sursa, intreprinderea este obligatd si
negocieze pretul bunurilor, lucrarilor sau serviciilor cu unicul ofertant, In vederea obtinerii unui pret
convenabil, dacd acesta nu este stabilit printr-un act normativ.

62. La aplicarea procedurii de achizifie de bunuri, lucréri si servicii a caror valoare depiseste suma
de 1 000 lei (tara TVA), Subdiviziunea responsabila este obligata sa incheie contracte de achizific in
forma scrisa.

63. In cazul efectudrii achizitiilor suplimentare de la acelasi operator economic, Subdiviziunea
responsabild, va initia incheierea acordului adifional la contractul inifial. Daca operatorul economic
refuza incheierea acordului adifional sau nu are posibilitate de a prelungi contractul de achizitie
ifial, Grupul de lucru va desfasura o noud procedurd de achizitie, in conformitate cu prezentul
Regulament, in functie de specificul achizitiei.

64. Contractul va fi incheiat in termenul §i in condjtiile prevazute in invitafia de participare, dar nu
mai tirziu de 30 (treizeci) de zile calendaristice din data anuntarii ofertantului cistigator.

65. In caz daca se constats ca procedura nu a fost efectuatd in conformitate cu prevederile
prezentului Regulament, administratorul Intreprinderii poate respinge aprobarea procesului-verbal si
nu va semna contractul, organizind o noud procedura de achizitie.

11. CREAREA DOSARULUI DE ACHIZITII

Dupé incheierea procedurii de achizitii, Inginerul Superior asiguri formarea dosarufui de
achizifii, care va avea urmatorul opis: a) cerere de eliberare/cerere de achizifie/invitagie de
participare/cerere de ofertd/nota informativa; b) oferte comerciale (de regula 3 (trei) oferte
comerciale in baza procedurii de achizifie prin cererea ofertei de prefuri si licitatie: 1 (una) oferta
comerciald In baza procedurii de achizitie dintr-o singurd sursd); ¢) documentele de participarc
prezentate; d) proces-verbal de deschidere (dupa necesitate) si de examinare si evaluare, in 1 (unu)
exemplare. Dosarul achizifiei se pastreazd la Inginerul Superior, pe o perioada de 5 ani, in
conformitate cu Nomenclatorul dosarelor aprobat anual de citre Arhiva Nationala a Republicii
Moldova, s1 Legea nr. 880-XII din 22 ianuarie 1992 privind Fondul Arhivistic al Republicii
Moldova .

12. SOLUTIONAREA LITIGIILOR

In procesul examinarii contestatiei depuse de operatorul economic cu referire la decizia
pronuntatd in urma procedurii de achizitie, grupul de lucru si reprezentantul subdiviziunii
solicitante:

a) va admite contestatia integral sau partial;
b) va respinge contestatia integral sau partial;
¢) va lua alte masuri de solutionare a contestatiei in conformitate cu legislatia.
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Contestafia se examineaza in termen de 20 de zile calendaristice din data depunerii acesteia. In
caz de necesitate, la procedura de examinare a contestatiei poate f1 invitat si participe reprezentantul
operatorului economic care a expediat contestatia. Examinarea contestatiei se finalizeazd prin
intocmirea scrisorii de rdspuns la operatorul economic semnata de catre toti membrii grupului de
lucru si reprezentantul subdiviziunii solicitante, continind motivele argumentate de respingere «
contestafiei sau masurile de redresare a situagiei ce vor fi luate in cazul in care contestajia sc
recunoaste drept intemeiata integral sau partial. In cazul admiterii contestaiei, grupul de lucru poate
decide suspendarea incheierii/executarii contractului de achizitii.

13. DREPTUL LA CONTESTARE

67. Orice operator economic care considerd cd, in cadrul procedurilor de achizifie, autoritate:
contractantd, prin decizia emisd sau prin procedura de achizifie aplicata cu incalcarea legii, a
vatdmat un drept al sdu recunoscut de lege, in urma carui fapt el a suportat sau poate suporta
prejudicii, are dreptul sa conteste decizia sau procedura aplicatd de autoritatea contractantd, in
modul stabilit de prezenta lege.

68. Obiect al contestatiei nu poate fi:

a) alegerea procedurii de selectare a ofertelor de servicii de consultanta;

b) limitarea participdrii la procedura de achizitie;

¢) decizia de respingere a tuturor ofertelor;

d) lipsa de referinte la prezentul Regulament, la alte acte legislative si normative privind procedura
de achizitie, precum si lipsa avizului privind dreptul la contestare.

69. Contestatiile privind invitatiile de participare la licitatie si documentatia de licitatie pot fi depuse
pind la deschiderea de cétre autoritatea contractanta a pachetelor cu oferte.

14. DEPUNEREA SI EXAMINAREA CONTESTATIE]

70. Operatorul economic, in termen de pina la 10 (zece) zile calendaristice de la data la care a aflat
despre circumstantele ce au servit drept temei,pentru contestatie, are dreptul si depuna la
Intreprindere o contestatie argumentata a actiunilor, a deciziei ori a procedurii aplicate de autorilateu
contractanta.

71. Intreprinderea nu examineazi contestatiile depuse dupéd expirarea termenului prevazut. 72.
Contestafia este depusa In forma scrisa si trebuie s confini:

a) denumirea completd a operatorului economic, numele si prenumele reprezentantului acestuia.
copia documentului ce confirmad imputernicirile, adresa juridica si datele pentru contact;

b) denumirea autoritafii contractante, adresa juridica si datele pentru contact;

¢) esenta si temeiul contestafiei cu indicarea drepturilor si intereselor legitime ale depunatorului
contestafiel, incdlcate in cadrul procedurilor de achizitie;

d) nomenclatorul documentelor anexate la contestatie.

73. In procesul examinarii contestagiei, intreprinderea:

a) va inifia, dupa caz, procedura de solutionare a contestatiei pe cale amiabila;

b) va admite contestatia integral sau partial;

¢) va respinge contestafia integral sau partial;

d) va solicita reevaluarea ofertelor;

¢) va lua alte masuri de solutionare a contestatiei in conformitate cu legislatia.

74. Contestaia poate fi solujionati pe cale amiabild, la propunerea Intreprinderii si/sau a
operatorului economic participant la procedurile de achizitie, cu invitarea tuturor operatorilos
cconomici implicafi in procedura de contestare. Solutionarea amiabila a contestatiei se finalizeaza
prin intocmirea procesului-verbal respectiv, semnat de catre tofi participantii.

75. In cazul in care, in termen de 10 (zece) zile calendaristice de la data Inregistrarii contestatiel,
aceasta nu este solufionatd amiabil conform prezentului Regulament, Intreprmdcrea emite, In termen
de pind la 20 (doudzeci) de zile calendaristice de la data depunerii contestatiei, o decizie
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argumentatd, continind masurile de redresare a situatiei ce vor fi luate in cazul in care contestafia sc
adevereste integral sau parfial.

76. Autoritatea contractantd este responsabild de repararea prejudiciilor pe care le-a cauzat
operatorului economic prin actiuni ilegale, confirmate de hotérirea definitivi a instanei
judecitoresti competente, printr-o decizie nelegitima sau prin aplicarea unei proceduri nelegitime,
insd nu poarta raspundere pentru venitul ratat sau pentru posibilitatea ratatd de a obfine beneficii.

15. DISPOZITII FINALE

77. Persoanele responsabile de achizifionarea bunurilor, lucrarilor si serviciilor pentru necesitatile
Intreprinderii, poarta riaspundere penald, administrativa, civild pentru incalcarea prevederilor
prezentului Regulament, corespunzator gravitatii incalcérii comise si In conformitate cu legislafia in
vigoare.

78. Evaluarea conformitatii prevederilor prezentului regulament, se va efectua prin audituri interne.

16. DISTRIBUIRE

79. Procedura Regulamentului cu privire la achizitionarea bunurilor, lucrarilor §i serviciilor va fi
pusd in aplicare de la data aprobarii si va fi adusa la cunostinta persoanelor implicate in mod
controlat, de citre Serviciul Juridic, in interiorul Intreprinderii la nivelul sefilor de directii.



